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Jaworzno, 27.11.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/ZO/RPSL.07.04.02-24-09CD/16

dotyczace wyboru Wykonawcy $wiadczacego ustuge szkolenia wraz z egzaminem w ramach projektu pt. ,Nowe
mozliwosci” nr RPSL.07.04.02-24-09CD/16 wspotfinansowanego ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 0%
Priorytetowa: VII. Regionalny rynek pracy; Dziatanie: 7.4. Wspomaganie proceséw adaptacji do zmian na
regionalnym rynku pracy (dziatania z zakresu outplacementu); Poddziatanie: 7.4.2 Outplacement - konkurs.

.  ZAMAWIAJACY
EL-TRANS Piotr Matysiak, ul. Garbarska 10A, 27-100 Itza

Il.  MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 04.12.2017 w jednej z ponizszych form:
a. pisemnej (osobiscie lub listownie) — w zamknietej kopercie, na adres Biura Projektu:
EL-TRANS Piotr Matysiak
ul. Darwina 17
43-603 Jaworzno
z dopiskiem: Projekt: ,Nowe mozliwosci”
b. mailowo w postaci skanu wypetnionych i podpisanych dokumentéw na adres:
karolinasufin@Iletowskiconsulting.pl
w tytule wiadomosci nalezy wpisaé tres¢:
Odpowiedz na zapytanie ofertowe nr 4/Z0/RPSL.07.04.02-24-09CD/16 ,,Nowe mozliwosci”
Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty ma data i godzina jej wptywu do

Zamawiajgcego, a nie data wystania przesyiki.

Oferty, ktére wptyng po terminie wskazanym w pkt 1 nie zostang rozpatrzone.

Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Karolina Sufin

telefon: 515-829-461

e-mail: karolinasufin @letowskiconsulting.pl

lll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Zamdwienie stanowigce

przedmiot niniejszego zapytania jest wspétfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

IV. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
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V. OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu ,,Podstawy ksiegowosci i JPK
wraz z obstugg sieciowych programéw ksiegowych” wraz z egzaminem potwierdzajgcym nabyte

kwalifikacje dla 1 grupy szkoleniowej (liczacej maksymalnie 12 oséb) w ramach projektu pt. ,,Nowe
mozliwosci”.

Charakterystyka uczestnikéw.

Uczestnikami projektu bedga pracownicy:
1) przedsiebiorstw sektora MSP;
2) przedsiebiorstw przechodzacych procesy restrukturyzacyjne;
3) przedsiebiorstw odczuwajgcych negatywne skutki zmiany gospodarczej;
4) przedsiebiorstw znajdujgcych sie w sytuacji kryzysowej;
zagrozeni zwolnieniem, przewidziani do zwolnienia lub osoby zwolnione z przyczyn dotyczacych zaktadu

pracy (z wylaczeniem osob odbywajgcych kare pozbawienia wolnosci), zamieszkujgcy na obszarze
wojewddztwa $lgskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.

Termin realizacji ustugi.

12.2017r.

Harmonogram realizacji ustugi moze ulec zmianie, doktadny termin i godziny zaje¢ bedg ustalane
indywidualne w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Zajecia beda sie odbywaty w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popotudniowych i/lub w
weekend (sobota i niedziela) — w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikéw projektu (wsrdd ktérych
mogg sie znajdowac osoby pracujgce).

Zakres realizacji ustugi.

Ustuga powinna sie sktadad z nastepujgcych modutéw i elementéw:

1) Podstawy prawne regulujace kwestie prowadzenia KPIR

2) Podatkowa Ksiega Przychodéw i Rozchodéw- informacje podstawowe dla matych firm

3) Zasady ewidencjonowania przychodéw w KPIR. Ksiegowanie w systemie

4) Zasady ewidencjonowania kosztow w KPIR. Ksiegowanie w systemie

5) Srodki trwate, wyposazenie oraz wartoéci niematerialne i prawne w ewidencjach ksiegowych.
Ksiegowanie w systemie

6) Ksiegowanie pozostatych kosztow ogdlnych — koszty uzytkowania samochoddéw, amortyzacja,
leasing ,kredyty

7) Podatek VAT w matej firmie — podstawy prawne, ewidencje podatkowe, zasady ksiegowania

8) jednolity Plik Kontrolny nowy obowigzek w mikro firmach od 1 stycznia 2018r.

9) JPK FVAT i pozostate przepisy w zakresie jednolitych plikow

taczny czas trwania szkolenia: 144 godzin lekcyjnych.

Po zakonczeniu szkoleniu bedzie przeprowadzony egzamin potwierdzajacy nabyte kwalifikacje.
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Miejsce realizacji ustugi.

Szkolenia oraz egzaminy bedg sie odbywac na terenie powiatu czestochowskiego wojewddztwa $lgskiego
lub miejscowosci oscienne;j.

VI. ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1. Wykonawce/personel Wykonawcy uczestniczacy w wykonaniu zamodwienia bedzie obowigzywat
miesieczny limit zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym $Srodkéw witasnych
Zamawiajgcego i innych podmiotdw wynoszacy 276 godzin miesiecznie zgodnie z trescia
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020. Oferent przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do ztozenia stosownego
oswiadczenia w tym zakresie, a takze jego aktualizacji w ramach realizacji umowy.

2. Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢é oznakowane
odpowiednimi logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotaniem do
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Sale, w ktérych beda sie odbywac szkolenia oraz egzamin majg by¢ oznaczone plakatami zawierajgcymi
informacje o tytule projektu, Zamawiajgcym i Zrddle finansowania z odpowiednimi logotypami:
Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotaniem do Europejskiego Funduszu
Spotecznego dostarczonymi przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca/personel Wykonawcy uczestniczagcy w wykonaniu zamowienia nie jest zatrudniony w
instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata
zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt
intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).

5. Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy dla siedziby

Wykonawcy.
6. Wykonawca zobowiazuje sie zapewnienia:
a. Kadry dydaktycznej do realizacji zamdwienia:

Kazda osoba stanowigca kadre dydaktyczng wskazang do prowadzenia szkolenia (trenerzy,
wyktadowcy, instruktorzy) oraz egzaminu powinna posiadac:

e wyksztatcenie wyzsze, w tym ukorczone studia podyplomowe, kursy uzupetniajgce lub inny
dyplom/certyfikat potwierdzajgcy kwalifikacje w kierunku zgodnym z tematykg danego
szkolenia,

e minimum 2-letnie praktyczne doswiadczenie w obstudze systemdéw ksiegowych w firmach
i/lub biurach rachunkowych,

e minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢/szkolern z zakresu zgodnego z
tematyka szkolenia,

e co najmniej 300 godzin doswiadczenia w realizacji analogicznej tematyki szkolenia w ciggu
ostatnich 3 lat (tj. od 11.2014r.),

Wykaz kadry dydaktycznej wyznaczonej do realizacji zamdwienia stanowi zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zatgczy¢ CV wszystkich oséb wchodzacych w sktad kadry
dydaktycznej wskazanej w niniejszym zatgczniku.
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Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zgdania, w trakcie oceny oferty i/lub w trakcie realizacji ustugi
przez Wykonawce, dokumentédw potwierdzajacych spetnienie ww. warunkéw wyksztatcenia i
doswiadczenia kadry dydaktycznej. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce na zadanie
Zamawiajgcego ww. dokumentéw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty (w przypadku wezwania Wykonawcy przed
zakonczeniem procedury wyboru Wykonawcy) lub rozwigzania umowy z Wykonawcg (w przypadku
wezwania Wykonawcy po podpisaniu umowy z Wykonawcg).

. Odpowiednich warunkoéw technicznych do realizacji zamowienia:

Sale szkoleniowe powinny spetnia¢ nastepujgce warunki techniczne:

e spefnianie odpowiednich przepisdw bezpieczeristwa i higieny pracy, z zapleczem socjalnym i
sanitarnym dla uczestnikéw szkolenia,

e dostosowanie do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych (tj. pozbawione barier
architektonicznych) — w przypadku organizacji szkolenia, w ktérym uczestniczyé bedg osoby
niepetnosprawne,

e w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,

e mozliwos¢ oznakowania miejsca przeprowadzenia szkolenia odpowiednig tabliczkg
zawierajgcg informacje o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

i by¢ wyposazone w nastepujacy sprzet:

e miejsce siedzgce oraz tawka/stolik dla kazdego uczestnika szkolenia,

e komputery z legalnym programem ksiegowym posiadajgcym mozliwos$¢ przesytania plikow
JPK (kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ zapewnione indywidualne stanowisko pracy) z
dostepem do internetu,

e  sprzet audiowizualny,

o flipchart lub tablice,

Materiaty dydaktyczne w formie skryptu lub opracowania wtasnego oséb prowadzacych zajecia, nie

naruszajgce praw autorskich oséb trzecich. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jakosciowo. Materiaty nalezy przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w
pierwszym dniu szkolenia — odbiér materiatdw szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie
przez kazdego uczestnika szkolenia.

. Egzamin zewnetrzny certyfikujacy lub egzamin zewnetrzny, ktdry spetnia kryteria okreslone w:

"Liscie sprawdzajgcej do weryfikacji, czy dany dokument mozna uznaé za potwierdzajacy
kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikow monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji"
zamieszczonej w zatgczniku nr 8 "Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektow wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego" do Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-
2020.

7. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie przekazywac w formie telefonicznej lub e-mail informacji o:

frekwencji uczestnikdw na szkoleniu (w tym o absencji i/lub wczesniejszym opuszczaniu zajeé przez
uczestnikow szkolenia) oraz egzaminie,

posiadania przez uczestnikdw innego rodzaju zalegtosci zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu,
sytuacjach majgcych wptyw na realizacje programu szkolenia i/lub umowy w tym
o przerwaniu lub rezygnacji uczestnikéw ze szkolenia.

8. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie liczby oséb, ktére wezmga udziat szkoleniu

oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu. Wykonanie zadan przez Wykonawce bedzie
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potwierdzane protokotem sporzadzonym przez Wykonawce, wskazujagcym prawidtowe wykonanie
zadan oraz liczby osob, ktére wziety udziat szkoleniu oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu.
Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat w szkoleniu oraz egzaminie moze ulec
zmniejszeniu. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania czesci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie wykonywania
ustugi, Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do
ilosci godzin jego uczestnictwa w szkoleniu (przeliczone wg stawki za osobogodzine).

10.W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy zastrzega, ze istnieje mozliwos¢ udzielenia
Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamoéwien uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamodwienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.

11. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtoczne udostepni¢ do wglagdu na zgdanie Instytucji Wdrazajacej
projekt, ktérego dotyczy niniejsza umowa, a takze Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotow
uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym
dokumentoéw finansowych.

12. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywaé Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji

zwigzanej z realizowang ustugg do 5 dni roboczych po zakoriczeniu realizacji ustugi oraz

zeskanowanych dokumentdéw na kazde wezwanie Zamawiajgcego:

e oswiadczenia uczestnikdow potwierdzajgce odbiér materiatéw dydaktycznych,

e dziennika zaje¢ edukacyjnych, zawierajgcy tematy i wymiar godzin zajec,

o liste obecnosci uczestnikéw (z podpisami uczestnikéw potwierdzajgcymi obecnosé na zajeciach w
kazdym dniu szkolenia),

e ankiety oceniajacej szkolenie wypetnionej przez uczestnikéw,

o kserokopie wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukoniczenie szkolenia,

e protokotu z egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji,

e kserokopie wydanych certyfikatéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji (po zdaniu egzaminu),

e rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i
uzyskanie kwalifikacji.

13. Wykonawca zobowigzuje sie informowac uczestnikow o wspétfinansowaniu ze srodkédw Unii
Europejskiej oraz realizacji projektu w ramach Osi priorytetowej VII. Regionalny rynek pracy; Dziatanie:
7.4. Wspomaganie proceséw adaptacji do zmian na regionalnym rynku pracy (dziatania z zakresu
outplacementu); Poddziatanie: 7.4.2 Outplacement — konkurs; w ramach projektu ,Nowe mozliwosci”.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji dotyczacej szkolenia oraz egzaminu
przez okres 3 lat od dnia zakonczenia trwatosci projektu, a jezeli projekt nie zaktada trwatosci,
Wykonawca zobowigzuje sie przechowywa¢ dokumentacje przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia
nastepujgcego po ztozeniu przez Beneficjenta zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto dany wydatek
dotyczacy danej operacji. Wykonawca przechowuje dokumentacje w sposéb zapewniajgcy dostepnosé,
poufnosc¢ i bezpieczeristwo oraz udostepniania jej zaréwno Zamawiajgcemu jak i innym uprawnionym
podmiotom odpowiedzialnym za realizacje projektu wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Zapytanie ofertowe wraz z zalgcznikami  dostepne jest na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/
2. Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte na dane zamdwienie.
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. Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikdw, winny

by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.
. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z

zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.
Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata(jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej
tresci wyraznie wskazywac¢ umocowanie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zostac
ztozony do oferty.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte sporzadzony

w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien,
nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzec, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

WYMAGANIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIENIA

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wytacznie Oferenci, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

a) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki
Urzad Pracy witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Do oferty nalezy zatgczy¢ kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

b) Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia posiadajgcym odpowiednie
wyksztatcenie oraz kwalifikacje niezbedne do prowadzenia szkolenia oraz egzaminu — zgodnie z
opisem zamieszczonym w pkt VI ppkt 6a.

Do oferty nalezy zataczy¢ wykaz oséb, ktérymi dysponuje Wykonawca w ramach realizacji
niniejszego zamoéwienia wraz z informacjg o ich kwalifikacjach i doswiadczeniu (zgodnie z
zatacznikiem nr 3).

c) Posiadajg doswiadczenie w realizacji w ostatnich 3 latach (tj. od 11.2014r.) minimum 10 ustug
szkolenia/kursu z zakresu ksiegowosci/ rachunkowosci dla minimum 100 oséb.

Do oferty nalezy zatgczy¢ informacje o liczbie przeszkolonych oséb w ostatnich 3 latach (tj. od
11.2014 r. do teraz) na szkoleniach o podobnej tematyce jak wykazana w zamdwieniu — tj.
szkoleniach/kursach z zakresu ksiegowosci/ rachunkowosci (zgodnie z zatgcznikiem nr 4) oraz
dokumenty, ktére pozwolg na jednoznaczne potwierdzenie spetniania niniejszego kryterium w
postaci np. wykazu ustug i/lub referencji klientéw.

Uwaga. Samo wypetnienie zatacznika nr 4 nie jest wystarczajgcym potwierdzeniem spetniania
kryterium.

d) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym — zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt VI
ppkt 6b, a uzyte do realizacji zamdwienia materiaty, sprzet i srodki techniczne beda posiadaty
aprobaty techniczne dopuszczajgce do stosowania.

Oferenci, ktérzy nie spetnig ww. warunkéw wskazanych zostang wykluczeni z udziatu w zapytaniu.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czes$ciowych (w podziale na poszczegdlne tematy szkolenia) —
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o ile dotyczy.

Oferta musi zawierac:

a) cene (brutto) za:
e szkolenie w przeliczeniu na 1 uczestnika oraz cene tgczna za szkolenie,
e egzamin w przeliczeniu na 1 uczestnika oraz cene tgczng za egzamin,
e {3czng cene za wszystkie ustugi objete zamowieniem,
zgodnie z wzorem znajdujacym sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;
b) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

c) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamoéwienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi

wyksztatcenie, kwalifikacie oraz doswiadczenie tych oséb zgodnie z zatacznikiem nr 3 do

niniejszego zapytania ofertowego;

d) informacje o liczbie przeszkolonych oséb w ostatnich 3 latach (tj. od 11.2014 r. do teraz) na
szkoleniach o podobnej tematyce jak wykazana w zamoéwieniu — tj. szkoleniach/kursach z
zakresu ksiegowosci/ rachunkowosci (zgodnie z wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego) — liczbe przeszkolonych uczestnikéw kurséw z ostatnich 3 lat
nalezy udokumentowaé w sposob, ktéry pozwoli na jednoznaczne potwierdzenie spetniania
niniejszego kryterium w postaci np. wykazu ustug i/lub referencji klientéw;

e) kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Oferty niekompletne nie bedg poddawane ocenie i zostang odrzucone.

IX. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy osobno dla kazdej czesci zamdwienia.
Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteridw (nazwa kryterium, waga,

sposéb punktowania).
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyziszg liczbg punktdéw, pozostate oferty zostang

sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

KRYTERIA DOTYCZACE UStUGI SZKOLENIA WRAZ Z EGZAMINEM

. Maksymalna liczba
. Znaczenie i .
Lp. Nazwa kryterium . punktéw mozliwych
kryterium - waga .
do otrzymania
1 Cena 60% 60
2 Doswiadczenie 25% 25
Termin rozpoczecia szkolenia 15% 15
1. Punktacja za kryterium cena

(%

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania najnizszej oferowanej ceny (Cyin) Z ceng
podang w ocenianej ofercie (Cyof).

Maksymalng ilos¢ punktdw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra wskaze najnizsza
cene.

Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto tzn. obejmowac wszystkie
nalezne obcigzenia, podatki i koszty dotyczace realizacji catego zlecenia.
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Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

Cnin (minimalna cena brutto)
C= - X 60 pkt
Coor (cena brutto badanej oferty)

Punktacja za kryterium doswiadczenie (liczba oséb przeszkolonych w ostatnich 3 latach
kalendarzowych — od 11.2014 r. do teraz)

Kryterium Doswiadczenie (D) bedzie oceniane w wyniku poréwnania oferty z podang najwiekszg
liczbg osob przeszkolonych w trakcie szkolen/kurséw z zakresu ksiegowosci/ rachunkowosci (Dyay) z
liczbg osdb przeszkolonych w trakcie szkolen/kursdw z zakresu ksiegowosci/ rachunkowosci podanag
w ocenianej ofercie (Doof).

Maksymalng ilo$¢ punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktora wskaze najwiekszg
liczbe oséb przeszkolonych w trakcie ww. szkoleri/kurséw.

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

D= Door (liczba 0séb przeszkolonych wykazana w badanej ofercie) « 25 vkt
- D (najwieksza liczba przeszkolonych oséb) P

Punktacja za kryterium termin rozpoczecia ustugi

Kryterium termin rozpoczecia ustugi (T) bedzie oceniane w wyniku poréwnania oferty z podanym
najkrotszym czasem terminu rozpoczecia ustugi (Tnin) z czasem rozpoczecia ustugi podanej w
ocenianej ofercie (Toof).

Maksymalng ilos¢ punktdw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra wskaze najkrotszy
termin wykonania ustugi (podany w dniach roboczych) od momentu przekazania listy oséb
skierowanych na szkolenie.

Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:

Tmin (najmniejsza liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu
przekazania listy oséb skierowanych na szkolenie)
Tyor (liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu przekazania listy os6b
skierowanych na szkolenie w badanej ofercie)

T=

X 15 pkt

X. INFORMACIA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY, JEJ ZMIANIE
ORAZ ISTOTNYCH WARUNKACH:

1.

Po zakonczeniu procedury wyboru Zamawiajgcy zamiesci stosowng informacje w Bazie
Konkurencyjnosci oraz na swojej stronie internetowe;.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana e-
mailowo lub telefonicznie Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert zgda¢ moze od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty, prawo zmiany
warunkéw lub do zamkniecia naboru bez wyboru oferty na kazdym jego etapie, w szczegdlnosci w
przypadku ztozenia przez potencjalnych Wykonawcéw zamdwienia ofert przekraczajgcych wysokosci
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srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamowienia.
Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Pod uwage beda brane wytgcznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w Formularzu ofertowym.

Z Oferentem/oferentami, ktorego/ktérych oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w
miejscu i na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia
wysokosci sSrodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamodwienia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé wprowadzenia zmian
w umowie dotyczacych:

e terminu ustugi, w przypadku, gdy wystgpig okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej

przewidzieé,

e jlosci uczestnikéw szkolenia oraz egzaminu.
W przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z zawartg
umowg Zamawiajgcy przewiduje kare umowng proporcjonalng do wysokosci niezrealizowanego
zamowienia.

Za kazde naruszenie ustalonego harmonogramu Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci
wynagrodzenia, ktére przystugiwatoby Wykonawcy, ktdry realizowatby zamoéwienie zgodnie z
harmonogramem w danym dniu.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 20% wysokosci zamdwienia za kazdy dzied — w
przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnikéw oraz
sposobu prowadzenia ustugi, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznie w dostarczaniu dokumentacji
oraz informowaniu o nieobecnosciach.

Wypowiedzenie umowy przez Zamawiajgcego w trybie natychmiastowym jest mozliwe w sytuacji,
gdy Wykonawca realizuje przedmiot zamdwienia niezgodnie z umowa.

Zamawiajgcy przewiduje kare umowng w wysokosci 30% wysokosci zamdowienia w przypadku
odstgpienia Wykonawcy od realizacji umowy lub jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega, iz rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nastgpi wg rzeczywistej
liczby 0sdéb uczestniczacych w szkoleniu oraz egzaminie.

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba oséb biorgcych udziat w ustudze moze ulec zmniejszeniu. W
takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia
liczby osdb skierowanych na szkolenie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia
przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zamoéwienia niezgodnie z przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego, uznania badZz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca
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poszczegdlnych wydatkéow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za
niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

20. Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury,
maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu faktury, z takim
zastrzezeniem, ze wystawienie faktury VAT nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru
dokumentujgcego zakonczenie realizacji przedmiotu danego zamdwienia.

21. Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajacego
transzy z Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne
odsetki za zwtoke.

Xl. INFORMACIE O WYKLUCZENIU

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do dotgczenia do oferty wypetnionego zatacznika nr 2
niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty, ktére nie ztozg oswiadczenia — nie bedg brane pod uwage.

Xil. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zaproszenie do skfadania ofert nie stanowi zamoéwienia w trybie ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych z dnia 29.01.2004 (Dz. U. 2007, nr 223, poz. 1655).

ZAtACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych

Zatgcznik nr 3 — Wykaz osdb, ktérymi dysponuje wykonaweca i ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia

Zatgcznik nr 4 — Doswiadczenie Wykonawcy — Liczba osdb przeszkolonych w ostatnich 3 latach
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/RPSL.07.04.02-24-09CD/16

.......................................... /miejscowosé i data/

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTA

Do: EL-TRANS Piotr Matysiak, ul. Garbarska 10A, 27-100 Itza
Adres korespondencyjny: EL-TRANS Piotr Matysiak, ul. Darwina 17, 43-603 Jaworzno

Odpowiadajagc na Zapytanie ofertowe nr 4/ZO/RPSL.07.04.02-24-09CD/16 z dnia 27.11.2017 r. dotyczace
wyboru Wykonawcy swiadczacego ustuge szkolenia wraz z egzaminem w ramach projektu pt. ,,Nowe
mozliwosci” nr RPSL.07.04.02-24-09CD/16 wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 0%
Priorytetowa: VII. Regionalny rynek pracy; Dziatanie: 7.4. Wspomaganie proceséw adaptacji do zmian na
regionalnym rynku pracy (dziatania z zakresu outplacementu); Poddziatanie: 7.4.2 Outplacement - konkurs.;
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu, oswiadczam, ze:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w petnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena jednostkowa | Wartosc ogétem

Lp. Rodzaj ustugi j.m. llos¢
8 ! 2 ! (PLN brutto) (PLN brutto)

Ustuga szkolenia z zakresu ,,Podstawy
1. ksiegowosci i JPK wraz z obstugg osoba 12
sieciowych programow ksiegowych”

Ustuga egzaminu potwierdzajgcego
nabyte kwalifikacje z zakresu

2. ,Podstawy ksiegowosci i JPK wraz z osoba 12
obstugg sieciowych programoéw
ksiegowych”

Wartos¢ zamodwienia (PLN brutto)

2. Oferuje mozliwos$¢ rozpoczecia szkolenia Na ......ccocevceceevecnrcceennene dni od momentu przekazania listy oséb
. « 1
skierowanych szkolenie".

3. Catkowita warto$¢ brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania
zamdwienia, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

4. Posiadam doswiadczenie w realizacji w ostatnich 3 latach (tj. od 11.2014r.) minimum 10 ustug
szkolenia/kursu z zakresu ksiegowosci/ rachunkowosci dla minimum 100 oséb, ktére umozliwia mi

! Termin ma zosta¢ podany w dniach roboczych.
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realizacje szkolen oraz egzamindw wskazanych w Zapytaniu Ofertowym, co potwierdza informacja
przedstawiona w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.

Dysponuje potencjatem osobowym zdolnym do realizacji zamdwienia (posiadajgcym odpowiednie
wyksztatcenie oraz kwalifikacje niezbedne do prowadzenia szkolenia oraz egzaminu — zgodnie z opisem
zamieszczonym w pkt VI ppkt 6a) wykazanym w zatgczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Dysponuje zapleczem technicznym zgodne z wymogami opisanymi w pkt VI ppkt 6b Zapytania Ofertowego.

Zapoznatem/am sie z zapytaniem ofertowym oraz wszystkimi jego zatgcznikami i nie wnosze do jego tresci
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

W przypadku udzielenia zamodwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego oraz na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpia jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji przedstawionej w
dokumentach zataczonych do niniejszej oferty, niezwtocznie poinformuje o nich Zamawiajacego.

Przyjmuje do wiadomosci, iz jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Informacje sktadajace sie na oferte, zawarte na stronach od ... do ... , stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie
mogg by¢ ogdlnie udostepnionez.

Dane osoby do kontaktu ws. niniejszej oferty:

IMI€ 1 NAZWISKO (MAZWA)..cuiuieiiteiie ettt s str e s e e s a e e st be e r e e sbbe e eane e e sraeenneeas

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

2 Zapis skresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/RPSL.07.04.02-24-09CD/16

/miejscowosé i data/
/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I/LUB OSOBOWYCH

Ja nizej podpisany/a

uprawniony do reprezentowania:
N T AT I £ .01 SRR
Y 1 T3 T o1V

NP ettt sttt sttt h e h e bt b e s e e b SRRt e b bR b et eRa bt e s et eh e et eh et ea b ne e e nreas
os$wiadczam, ze nie jestem powigzany kapitalowo i/lub osobowo z Zamawiajgcym tj. EL-TRANS Piotr
Matysiak, ul. Garbarska 10A, 27-100 Itza, w szczegdlnosci poprzez:

— uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;

— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcj;

—  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/RPSL.07.04.02-24-09CD/16

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/

W REALIZACJI ZAMOWIENIA

(spetniajgcych wymagania okreslone w pkt VI ppkt 6a zapytania ofertowego)

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* X %

* %t
* 4

/miejscowosé i data/

WYKAZ 0SOB, KTORYMI DYSPONUJE WYKONAWCA | KTORE BEDA UCZESTNICZYC

NAZWA SZKOLENIA: ,,Podstawy ksiegowosci i JPK wraz z obstugg sieciowych programéw ksiegowych”

Informacja o . .
L. ) L. Liczba godzin
Imie i nazwisko Wykaz dtugosci ) o
, Informacja o realizacji
osoby dyplomow/ praktycznego o j ;
L. L .. X dtugosci kurséw/ szkolen
przewidzianej certyfikatow doswiadczenia w . . .
. . doswiadczenia tozsamych z
do . | potwierdzajgcych obstudze i
Lp. . Wyksztatcenie L j w prowadzeniu tematykq
prowadzenia kwalifikacje z systemow . , .
i . zajeé/szkolen szkolenia w
ustugi zakresu zgodnym z | ksiegowych w . . i
. . i w danej ciggu ostatnich
szkolenia / tematykq firmach iflub L. .
) ) . dziedzinie* 3 lat (tj. od
egzaminu szkolenia biurach
11.2014r.)
rachunkowych**
1.
2.
3.

* na potwierdzenie spetfniania wymogu minimum 2-letniego doswiadczenia w prowadzeniu zajec/szkoleri w danej dziedzinie

** na potwierdzenie spetniania wymogu minimum 2-letniego doswiadczenia w powyzszym zakresie

Do oferty nalezy zataczy¢ CV wszystkich oséb wchodzacych w sktad ww. kadry dydaktycznej.

Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosci, iz:

1)

(% ceTowsk
—  CONSULTING

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zadania, w trakcie oceny oferty i/lub w trakcie realizacji ustugi przez
Wykonawce, dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw wyksztatcenia i doswiadczenia kadry
dydaktycznej opisanych w pkt VI ppkt 6a Zapytania Ofertowego.
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W przypadku niedostarczenia przeze mnie na zgdanie Zamawiajgcego ww. dokumentéw w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia mojej oferty (w
przypadku wezwania mnie przed zakoriczeniem procedury wyboru Wykonawcy) lub rozwigzania ze mna
umowy (w przypadku wezwania mnie po podpisaniu umowy z Wykonawcg).

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/RPSL.07.04.02-24-09CD/16

/miejscowosé i data/

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/

DOSWIADCZENIE WYKONAWCY
- LICZBA OSOB PRZESZKOLONYCH W OSTATNICH 3 LATACH

Liczba przeszkolonych oséb w ostatnich 3 latach (tj. od 11.2014 r. do teraz) na szkoleniach o podobnej
tematyce jak wykazana w zamowieniu — tj. SZKOLENIACH/KURSACH Z ZAKRESU KSIEGOWOSCI/
RACHUNKOWOSCI, potwierdzajgca spetnianie warunku udziatu w postepowaniu w zakresie doéwiadczenia
Wykonawcy zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt VII ppkt 1b zapytania ofertowego.

Liczbe przeszkolonych uczestnikdéw kurséw z ostatnich 3 lat nalezy udokumentowa¢ na podstawie wykazu ustug
i/lub referencji klientéw lub w inny sposéb pozwalajgcy jednoznacznie potwierdzi¢ niniejsze kryterium).

Podmiot/ osoba fizyczna, dla ktérego zrealizowano
Lp. ustuge szkolenia/kursu z zakresu ksiegowosci/ llo$¢ oséb Termin realizacji ustugi
rachunkowosci
1.
2.
3.
4.
5.

taczna ilos¢ oséb, dla ktérych zrealizowano ustuge z zakresu szkolenia/kursu z zakresu ksiegowosci/

rachunkowosci w ostatnich 3 latach (tj. od 11.2014 r. dO teraz): ....ccccceceeeeeerrnennnneerneeeeeeeseeeeennens

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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