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Jaworzno, 28.09.2018 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 4/Z0/LesnaKraina/18

dotyczace wyboru Wykonawcy $wiadczacego ustuge szkolenia wraz z egzaminem w ramach projektu
»Aktywizacja zawodowa mieszkaficow Lesnej Krainy Goérnego Slaska” nr RPSL.07.01.03-24-0576/17
wspotfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 dla osi priorytetowej: VIl Regionalny rynek pracy dla
dziatania: 7.1. Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu dla poddziatania: 7.1.3. Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia osob poszukujgcych pracy i pozostajgcych bez zatrudnienia — konkurs.

.  ZAMAWIAJACY

LETOWSKI CONSULTING Szkolenia, Doradztwo, Rozwdéj Mateusz tetowski
ul. Zdrojowa 30A, 43-600 Jaworzno

. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW
Osoby upowaznione ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Aleksandra Potoczek
telefon: 728 450 317
e-mail: lesnakraina@letowskiconsulting.pl

lll.  MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.10.2018r. w formie pisemnej w zamknietej kopercie, na adres
Biura Projektu:
tETOWSKI CONSULTING Szkolenia, Doradztwo, Rozwéj Mateusz tetowski
Biuro projektu: ul. Darwina 17 43-603 Jaworzno
z dopiskiem na kopercie:
OdpowiedZ na zapytanie ofertowe nr 4/Z0/LesnaKraina/18 - projekt , Aktywizacja zawodowa
mieszkaricow Le$nej Krainy Gérnego Slaska”
2. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania oferty ma:
a. w przypadku ztozenia osobistego lub przez petnomocnika, lub za posrednictwem firmy kurierskiej
— data jej wptywu do Zamawiajacego,
b. w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23.11.2012 r. Prawo pocztowe — data nadania (tj. data stempla pocztowego).
3. Oferty, ktére wptyna po terminie nie zostang rozpatrzone.
4. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert

IV. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Zamowienie stanowigce
przedmiot niniejszego zapytania jest wspoéftfinansowane przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

V. WSPOLNY StOWNIK ZAMOWIEN (CPV)

80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
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VL.

VIL.

OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia zawodowego z zakresu: ,Pracownik
administracyjno — biurowy z obstugg komputera” wraz z egzaminem zewngtrznym potwierdzajgcym nabyte
kwalifikacje dla 1 grupy uczestnikéw / uczestniczek (liczagcej max 12 oséb) w ramach projektu ,,Aktywizacja
zawodowa mieszkaricéw Lesnej Krainy Gérnego Slaska”.

Charakterystyka uczestnikow:

Uczestnikami projektu sg osoby w wieku powyzej 30 roku zycia, ktére sg bezrobotne (lub nieaktywne
zawodowo), znajdujgce sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy zamieszkujace na obszarze
wojewodztwa $lgskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego na terenie 16 gmin powiatéw
tarnogorskiego, lublinieckiego oraz gliwickiego, tj.:

a. powiat lubliniecki: Ciasna, Herby, Kochanowice, Koszecin, Pawonkdw,
b. powiat tarnogérski: Kalety, Krupski Mtyn, Miasteczko Slgskie, Twordg, Zbrostawice,

c. powiat gliwicki: Pilchowice, Pyskowice, Rudziniec, So$nicowice, Toszek, Wielowies.

Zakres realizacji ustugi:

Program szkolenia powinien sie sktadac z nastepujacych modutéw i elementow:
1) ELEMENTY PRAWA ADMINISTRACYIJNEGO
e administracja publiczna, prawo administracyjne, podstawowe pojecia.
e  7rodta prawa administracyjnego.
e akt administracyjny.
e postepowanie administracyjne.
e sgdowa kontrola decyzji i postanowien.
2) REDAGOWANIE PISM | LISTOW, PISANIE RAPORTOW
m. in.: praca na komputerze w programie: edytor tekstu — MS Word, w tym co najmniej: rodzaje
formularzy i blankietéw korespondencyjnych, uktady graficzne pism, zasady sporzadzania pism,
protokotéw, sprawozdan, notatek stuzbowych, formy i zasady sporzgdzania zaproszen, skroty i
skrétowce w korespondencji, rozmieszczenia poszczegdlnych elementéw pisma urzedowego,
korespondencja procesowa.
3) TECHNIKA BIUROWA
Przedmiot obejmuje zajecia praktyczne z obstugi urzgdzen biurowych i wykorzystania komputera w biurze.
4) ZASTOSOWANIE KOMPUTERA W PRACY BIUROWEJ
e  Obstuga edytora tekstu
e  Obstuga arkuszy kalkulacyjnych,
e Wykorzystanie komputera w pracy biurowej.

Zajecia prowadzone bedg metodg tradycyjng, w formie wyktaddw i zaje¢ praktycznych.

taczny czas trwania szkolenia: 150 godzin lekcyjnych.

Zajecia powinny sie odbywac w wymiarze co najmniej 6 i co najwyzej 10 godzin lekcyjnych dziennie — przez
maksymalnie 19 dni.

Po zakoriczeniu szkolenia bedzie przeprowadzony egzamin zewnetrzny potwierdzajgcy nabyte kwalifikacje.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji:
10.2018r. - 11.2018r. (wymagany termin rozpoczecia szkolenia: najpdzniej od 15 pazdziernika 2018r.)

Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w terminach wskazanych przez Zamawiajgcego.
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Dziatania dla zrekrutowanych uczestnikow projektu gotowych do natychmiastowego rozpoczecia szkolenia,

a takze majac na uwadze duig intensywnos¢ pozostatych wspar¢ realizowanych w ramach projektu,

Wykonawca moze zosta¢ powiadomiony o koniecznosci zorganizowania szkolenia do 2 dni przed terminem

rozpoczecia szkolenia.

Jednocze$nie Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢:

e odwotania danego szkolenia i/lub
e przesuniecia okresu realizacji szkolenia i/lub
e zmniejszenia liczby osdb skierowanych na szkolenie

w przypadkach losowych lezgcych po stronie uczestnikdéw projektu.

Zajecia bedgy sie odbywaty w tygodniu w dni robocze w godzinach rannych lub popotudniowych i/lub

w weekend (sobota i niedziela) — w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikéw projektu.

Miejsce realizacji.

Ze wzgledu na obszar, z ktérego pochodzg uczestnicy projektu, szkolenia oraz egzaminy beda sie odbywac na

terenie miejscowosci Herby na terenie wojewddztwa $lgskiego lub miejscowosci osciennej. Planowane miejsce

realizacji ustugi Wykonawca winien wskaza¢ w ofercie.

ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

1.

Wszystkie dokumenty przekazywane uczestnikom i Zamawiajgcemu muszg by¢ oznakowane odpowiednimi
logotypami: Funduszy Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotaniem do Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Sale, w ktérych bedga sie odbywac spotkania z uczestnikami maja by¢ oznaczone plakatami zawierajacymi
informacje o tytule projektu, Zamawiajgcym i zrédle finansowania z odpowiednimi logotypami: Funduszy
Europejskich oraz Unii Europejskiej wraz z odwotfaniem do Europejskiego Funduszu Spotecznego
dostarczonymi przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca/personel Wykonawcy uczestniczgcy w wykonaniu zamdwienia nie jest zatrudniony w instytucji

uczestniczacej w realizacji PO (rozumie sie 1Z PO lub instytucje, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane
z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

Wykonawca zobowigzuje sie do posiadania w catym okresie realizacji umowy aktualnego wpisu do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wtasciwy dla siedziby Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:
a. Kadry do realizacji zamdwienia.
Wymogi wobec kadry do realizacji zamodwienia zostaty opisane w pkt X ppkt 1b.
b. Warunkow technicznych do realizacji zamdwienia:
Wymogi wobec warunkow technicznych do realizacji zaméwienia zostaty opisane w pkt X ppkt 1c.

c. Materiatow dydaktycznych w formie skryptu lub opracowania wtasnego oséb prowadzacych zajecia,
nie naruszajgce praw autorskich oséb trzecich. Powyzsze materiaty powinny by¢ adekwatne do tresci
kursu oraz dobre jakosciowo. Materiaty nalezy przekaza¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia w
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pierwszym dniu szkolenia — odbidr materiatow szkoleniowych zostanie potwierdzony pisemnie przez
kazdego uczestnika szkolenia.

d. Egzaminu zewnetrznego certyfikujgcego lub egzaminu zewnetrznego spetniajgcego kryteria
okreslone w: "Liscie sprawdzajacej do weryfikacji, czy dany dokument mozna uznac za
potwierdzajacy kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikdéw monitorowania EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji" zamieszczonej w zatgczniku nr 8 "Podstawowe informacje dotyczqce uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego" do
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na
lata 2014-2020.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do pozostawania w_okresie realizacji przedmiotu zamdéwienia w_petnej

dyspozycyjnosci Zamawiajgcego rozumiane jako:

Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie Scisle okreslonym przez Zamawiajgcego, w oparciu
o0 przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do
mozliwosci i potrzeb uczestnikdw projektu;

Akceptacja prowadzenia zaje¢ we wskazanych przez Zamawiajgcego terminach. Doktadny termin
realizacja przedmiotu zamdwienia uzgadniany bedzie po ustaleniu terminéw dogodnych dla
Uczestnikow biorgcych udziat w projekcie. Ze wzgledu na fakt, iz tematyka szkolenia zostata wybrana na
podstawie wyniku Indywidualnego Planu Dziatania dla zrekrutowanych uczestnikéw projektu gotowych
do natychmiastowego rozpoczecia szkolenia, a takze majac na uwadze duzg intensywnos¢ pozostatych
wspar¢ realizowanych w ramach projektu, Wykonawca moze zosta¢ powiadomiony o koniecznosci
zorganizowania szkolenia do 2 dni przed terminem rozpoczecia ustugi.

Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

7. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie przekazywaé w formie telefonicznej lub e-mail informacji o:

frekwencji uczestnikdéw na szkoleniu (w tym o absencji i/lub wczesniejszym opuszczaniu zaje¢ przez
uczestnikéw szkolenia) oraz egzaminie,

posiadania przez uczestnikdw innego rodzaju zalegtosci zwigzanych z uczestnictwem w szkoleniu,
sytuacjach majgcych wptyw na realizacje programu szkolenia i/lub  umowy w tym

o przerwaniu lub rezygnacji uczestnikow ze szkolenia.

8. Rozliczenia z Wykonawcg bedg prowadzone na podstawie liczby osdb, ktére wezmg udziat szkoleniu oraz

egzaminie realizowanych w ramach projektu. Wykonanie zadan przez Wykonawce bedzie potwierdzane

protokotem sporzgdzonym przez Wykonawce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan oraz liczby oséb,

ktére wziety udziat szkoleniu oraz egzaminie realizowanych w ramach projektu. Zamawiajgcy zastrzega

sobie, iz liczba osdb biorgcych udziat w szkoleniu oraz egzaminie moze ulec zmniejszeniu. W takim

przypadku Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy,

bez naliczania jakichkolwiek kar.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie wykonywania ustugi,

Wykonawcy bedzie przystugiwato czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalnej do ilosci godzin

jego uczestnictwa w spotkaniach (przeliczone wg stawki za osobogodzine).

10. Wykonawca zobowigzuje sie niezwtoczne udostepni¢ do wglagdu do wglagdu wszystkich dokumentow

zwigzanych z realizowanymi ustugami na rzecz projektu, w tym do dokumentéw finansowych —

Zleceniodawcy oraz innym upowaznionym instytucjom (w tym: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy

w Katowicach) w zakresie realizowanego przedmiotu zamdwienia.

11. Wykonawca zobowigzuje sie przekazywa¢ Zamawiajgcemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej

z realizowang ustuga do 5 dni roboczych po zakoriczeniu realizacji ustugi oraz zeskanowanych dokumentéw

na kazde wezwanie Zamawiajgcego:
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e os$wiadczenia uczestnikéw potwierdzajgce odbidr materiatéw dydaktycznych,
e dziennika zaje¢ edukacyjnych, zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢,
e liste obecnosci uczestnikdw (z podpisami uczestnikdw potwierdzajgcymi obecnos¢ na zajeciach
w kazdym dniu szkolenia),
e ankiety oceniajgcej szkolenie wypetnionej przez uczestnikdw,
e kserokopie wydanych zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia,
e protokotu z egzaminu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji,
o kserokopie wydanych certyfikatéw potwierdzajacych uzyskanie kwalifikacji (po zdaniu egzaminu),
e rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentdéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia
i uzyskanie kwalifikacji.

12. Wykonawca zobowigzuje sie informowaé uczestnikéw o wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej

oraz realizacji projektu w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 dla osi priorytetowej: Vil. Regionalny rynek pracy
dla dziatania: 7.1. Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu dla poddziatania: 7.1.3. Poprawa zdolnosci
do zatrudnienia osob poszukujgcych pracy i pozostajgcych bez zatrudnienia

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Zapytanie  ofertowe wraz z  zaftacznikami  dostepne jest na  stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktorych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikdw, winny by¢
sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci gospodarczej.
Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte dziata(jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi ono w swej tresci
wyraznie wskazywa¢ umocowanie do podpisania oferty. Dokument petnomocnictwa musi zosta¢ ztozony
do oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony
w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

WYMAGANIA | WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU WRAZ Z OPISEM DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. W postepowaniu moga wzig¢ udziat wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

a) Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Grupa 22CARGO

ed | Ve

CONSULTING 5[Strona



Fundusze ; = - i j S
ze R lit Unia E k -
E Europejskie - P(Z)?SCKZ:OSDO ta /j S l a S kl e . Europej?l!iaf"un:ljul;?sl::s{]eiznz :, ” -

Program Regionalny

b)

<)

d)

e)

Dysponujg minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia posiadajgcymi nastepujgce

kwalifikacje oraz doswiadczenie:

e wyksztatcenie w kierunku zgodnym z tematyka szkolenia (ukoriczone studia wyzsze / studia
podyplomowe/ szkolenia/ nabyte uprawnienia egzaminatora) potwierdzajace kwalifikacje
w kierunku zgodnym z tematyka szkolenia,

e minimum 2-letnie do$wiadczenie w ciggu ostatnich 5 lat w prowadzeniu zaje¢/szkolen z zakresu
zgodnego z tematykay szkolenia, w tym co najmniej 150 godzin doswiadczenia w realizacji
analogicznej tematyki szkolenia w ciggu ostatnich 3 lat (tj. od 10.2015r.).

Posiadajg doswiadczenie w realizacji ustug szkolenia/kursu z zakresu administracyjno-biurowego
oraz z zakresu obstugi komputera dla oséb dorostych w wymiarze co najmniej 2 zrealizowanych
szkolen/kurséw dla co najmniej 10 oséb kazde w okresie w ostatnich 2 lat (tj. od 10.2016r.).

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym:
Sale szkoleniowe powinny spetniaé nastepujgce warunki techniczne:

e spetnianie odpowiednich przepisdw bezpieczeristwa i higieny pracy, z zapleczem socjalnym
i sanitarnym dla uczestnikow szkolenia,

e dostosowanie do potrzeb oséb niepetnosprawnych (tj. pozbawione barier
architektonicznych) — w przypadku organizacji szkolenia, w ktérym uczestniczy¢ bedg osoby
niepetnosprawne,

e w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,

e mozliwo$¢ oznakowania miejsca przeprowadzenia szkolenia odpowiednig tabliczkg
zawierajacg informacje o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

i by¢ wyposazone w nastepujgcy sprzet:

e miejsce siedzace oraz tawka/stolik dla kazdego uczestnika szkolenia,

e komputery z legalnym oprogramowaniem: MS Office, niezbednym do prowadzenia
szkolenia (kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ zapewnione indywidualne stanowisko
pracy) z dostepem do Internetu,

e flipchart lub tablica.

Jednoczesdnie uzyte do realizacji zamdwienia materiaty, sprzet i $rodki techniczne beda posiadaty
aprobaty techniczne dopuszczajace do stosowania.

Nie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowego wykonania zamoéwienia, nie wszczeto wobec nich postepowania
upadtosciowego, ani nie ogtoszono upadtosci, nie zalegajg z optacaniem podatkdw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

2. Oferenci, ktorzy nie spetnig wszystkich warunkéw okreslonych w ust.1 zostang wykluczeni z udziatu

w zapytaniu.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Dopuszcza sie sktadanie ofert przez konsorcjum wykonawcow. Do oferty musi by¢ przedtozona umowa

konsorcjum, w ktérej jest wskazany podmiot bedacy liderem Konsorcjum oraz petnhomocnictwa wszystkich

cztonkdw konsorcjum do reprezentowania ich przez lidera konsorcjum w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby lider konsorcjum byt odpowiedzialny za planowanie, harmonogramowanie i

koordynacje szkolen.

5. Oferenci sg zobowigzani do wniesienia WADIUM:

ed | Ve

w wysokosci 1000,00 zt (sfownie: jeden tysigc zfotych 00/100)
w terminie do dnia 05.10.2018r.
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e na konto Zamawiajgcego prowadzone w banku PKO BP numer rachunku: 35 1020 2528 0000 0302
0439 8426

e tytut przelewu: WADIUM - zapytanie ofertowe nr 04/Z0/LesnaKraina/2018.
Za termin wniesienia wadium uwaza sie dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie w catosci zabezpieczona wadium na warunkach okreslonych
W niniejszym zapytaniu ofertowym, zostanie odrzucony.

Wadium Wykonawcdw zostang zwrdcone niezwtocznie po zawarciu umowy z Wykonawcg, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wadium przepada na rzecz Zamawiajacego, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy lub zawarcie umowy w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie nie dojdzie do skutku z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

6. Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy, zgodnie z wzorem znajdujgcym sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego, zawierajgcy informacje o:
e oferowanej cenie brutto za realizacje poszczegdlnych ustug;
e deklarowanej liczbie dni na rozpoczecie ustugi od momentu otrzymania listy osob
skierowanych na ustuge;
b) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym zgodnie
z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

c) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego;

d) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zamdwienia zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z:

e poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopig dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie wymagan w stosunku do wyksztatcenia, kwalifikacji oraz doswiadczenia dla
wszystkich os6b wskazanych w ww. wykazie (zgodnie z opisem zawartym w pkt X ppkt 1b),

e oswiadczeniem o wspotpracy wszystkich oséb wskazanych w ww. wykazie z Wykonawcg na
dzien sktadania oferty — oswiadczenie musi by¢ podpisane obydwie strony;

e) wykaz przeprowadzonych kurséw/szkoler z zakresu administracyjno-biurowego oraz z zakresu
obstugi komputera dla 0s6b dorostych w okresie ostatnich 2 lat (tj. od 10.2016r.), potwierdzajgcych
posiadanie doswiadczenie Wykonawcy wykazie (zgodnie z opisem zawartym w pkt X ppkt 1b),
zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego wraz z:

e poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie referencji i/lub innych réwnowaznych
dokumentéw, potwierdzajacych ilo$¢ uczestnikdw szkoleri/kurséw oraz ich jakos$¢ dla
wszystkich szkoleri/kurséw, ktére zostaty wskazane w niniejszym wykazie;

f) poswiadczong za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych;

g) aktualny (tj. wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert) odpis
z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia;

h) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli oferta zostaje podpisana, przez osobe,
ktorej upowaznienie nie wynika z dokumentow rejestrowych;

i) potwierdzenie wptaty wadium.
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7. Oferty niekompletne nie bedg poddawane ocenie i zostang odrzucone.

W postepowaniu nie moga bra¢ udziat podmioty, ktére powigzane s3 z Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

a)  uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;
c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwigzku z powyzszym Oferent jest zobowigzany do dotgczenia do oferty wypetnionego zatgcznika nr 2

niniejszego zapytania ofertowego. Podmioty, ktére nie ztozg oswiadczenia — nie beda brane pod uwage.

KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteriéw (nazwa kryterium, waga,

sposob punktowania).

1.

. Znaczenie kryterium - | Maksymalna liczba punktow
Lp. Nazwa kryterium L .
waga mozliwych do otrzymania
1 Cena 45% 45
Doswiadczenie 35% 35
Termin rozpoczecia ustugi 20% 20

KRYTERIUM CENA

Kryterium Cena (C) bedzie oceniane w wyniku poréwnania ceny podanej w ocenianej ofercie z najnizszg
oferowang ceng sposrdd ztozonych ofert.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego).

Maksymalng ilo$¢ punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktora wskaze najnizszg cene.
Cena w ofercie musi by¢ podana w walucie polskiej i by¢ ceng brutto tzn. obejmowaé wszystkie nalezne
obcigzenia, podatki i koszty dotyczace realizacji catego zlecenia.

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

najnizsza oferowana cena
C= - X 45 pkt
cena badanej oferty

KRYTERIUM DOSWIADCZENIE

Kryterium Doswiadczenie (D) bedzie oceniane w wyniku poréwnania liczby oséb przeszkolonych w trakcie
szkoleri/kursow z zakresu administracyjno-biurowego oraz z zakresu obstugi komputera dla oséb
dorostych z najwyiszg liczbg oséb przeszkolonych w trakcie szkoleri/kurséw z zakresu z zakresu
administracyjno-biurowego oraz z zakresu obstugi komputera dla oséb dorostych sposrdd ztozonych ofert.
Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w wykazie zrealizowanych przez
Wykonawce ustug w okresie ostatnich 2 lat (tj. od 10.2016r.) oraz zatgczonych kserokopii referencji i/lub
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innych réwnowaznych dokumentéw, potwierdzajacych jakos¢ zrealizowanych ustug (zatacznik nr 5 do
niniejszego zapytania ofertowego).

Maksymalng ilos$¢ punktédw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra wskaze najwyzszg liczbe
0s6b przeszkolonych w trakcie szkolen/kurséw z ww. zakresu.

Punkty w ramach kryterium zostang przyznane wedtug wzoru:

D liczba os6b przeszkolonych wykazana w badanej ofercie « 35 Dkt
h najwyzsza liczba przeszkolonych oséb P

KRYTERIUM TERMIN ROZPOCZECIA UStUGI

Kryterium termin rozpoczecia ustugi (T) bedzie oceniane w wyniku poréwnania deklarowanego terminu
rozpoczecia ustugi w ocenianej ofercie z podanym najkrétszym deklarowanym terminem rozpoczecia
ustugi sposrdd ztozonych ofert.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie danych wskazanych w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego).

Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach niniejszego kryterium otrzyma oferta, ktéra wskaze najkrétszy
termin rozpoczecia ustugi (podany w dniach roboczych) od momentu przekazania listy oséb skierowanych
na szkolenie.

Punkty zostang przyznane wedtug wzoru:

najmniejsza liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu
T= przekazania listy os6b skierowanych na szkolenie
" liczba dni na rozpoczecie ustugi od momentu przekazania listy osob
skierowanych na szkolenie w badanej ofercie

X 20 pkt

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyiszg liczbg punktow, pozostate oferty zostang

sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktéw.

Xill. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY, TERMINIE | MIEJSCU PODPISANIA UMOWY, JEJ ZMIANIE ORAZ
ISTOTNYCH WARUNKACH:

1.

Po zakonczeniu procedury wyboru Zamawiajgcy zamiesci stosowng informacje w Bazie Konkurencyjnosci
oraz na swojej stronie internetowe;j.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana e-mailowo
lub telefonicznie Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert zgda¢ moze od Oferentéw wyjasnienn dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia naboru bez wyboru oferty na kazdym jego etapie, w
szczegllnosci w przypadku ztozenia przez potencjalnych Wykonawcéw zamdwienia ofert
przekraczajgcych wysokos¢ srodkow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego
zamoéwienia.

Otwarcie ztozonych ofert nie ma charakteru publicznego.

Pod uwage bedg brane wyfacznie oferty zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w Formularzu ofertowym.

Z Oferentem ktdrego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego.
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Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci
srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje niniejszego zamdwienia.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian
w umowie dotyczacych:
e terminu ustugi, w przypadku, gdy wystgpig okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

e ilosci uczestnikow szkolen oraz egzaminu

W przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z zawartg umowg
Zamawiajacy przewiduje kare umowng proporcjonalng do wysokosci niezrealizowanego zamodwienia.

Za kazde naruszenie ustalonego harmonogramu Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci
wynagrodzenia, ktére przystugiwatoby Wykonawcy, ktéry realizowatby zamdwienie zgodnie
z harmonogramem w danym dniu.

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 20% wysokosci zamdwienia za kazdy dzien,
w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z postanowieniami umowy
oraz bez zachowania nalezytej starannosci w szczegdlnosci nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnikdw oraz
sposobu prowadzenia ustugi, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentacji
oraz informowaniu o nieobecnosciach.

Wypowiedzenie umowy przez Zamawiajacego w trybie natychmiastowym jest mozliwe w sytuacji, gdy
Wykonawca realizuje przedmiot zamdéwienia niezgodnie z umowa.

Zamawiajacy przewiduje kare umowng w wysokosci 30% wysokosci zamdwienia w przypadku odstgpienia
Wykonawcy od realizacji umowy lub jej wypowiedzenia w trybie natychmiastowym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega, iz rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nastgpi wg rzeczywistej
liczby oséb uczestniczgcych w szkoleniu oraz egzaminie

Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba o0sdb biorgcych udziat w ustudze moze ulec zmniejszeniu. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby oséb
skierowanych na szkolenie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez
Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, realizacji zamdwienia niezgodnie z przedmiotem niniejszego
zapytania ofertowego, uznania bgdz kwestionowania przez Instytucje Posredniczacg poszczegdlnych
wydatkow zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowane z uwagi na
uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury,
maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia doreczenia Zamawiajacemu faktury, z takim
zastrzezeniem, ze wystawienie faktury VAT nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego
zakoniczenie realizacji przedmiotu danego zamdwienia.

Dodatkowo, termin zaptaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego
transzy z Wojewaodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach. Z tego tytutu nie nalezg sie Wykonawcy zadne
odsetki za zwtoke.
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XIV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zamdwienia w trybie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych z dnia 29.01.2004 (Dz. U. 2007, nr 223, poz. 1655).

2. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy zastrzega, ze istnieje mozliwos¢ udzielenia
Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci zamdwien uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamodwienia okreslonej w umowie zawartej z Wykonawca.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych i/lub osobowych

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatacznik nr 4 — Wykaz oséb, ktérymi dysponuje Wykonawca i ktére bedg uczestniczyé w realizacji zamdwienia
Zatgcznik nr 5 — Wykaz zrealizowanego ustug potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy

ﬂ
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/LesnaKraina/18

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

FORMULARZ OFERTOWY

Do: tETOWSKI CONSULTING Szkolenia, Doradztwo, Rozwdéj Mateusz tetowski —
Biuro projektu: 43-603 Jaworzno ul. Darwina 17

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr 4/Z0/LesnaKraina/18 dotyczace realizacji ustug szkoleniowych w ramach
projektu ,Aktywizacja zawodowa mieszkaricow Lesnej Krainy Gérnego Slaska” nr RPSL.07.01.03-24-0576/17
wspotfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 dla osi priorytetowej: Vil. Regionalny rynek pracy dla
dziatania: 7.1. Aktywne formy przeciwdziatania bezrobociu dla poddziatania: 7.1.3. Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia osob poszukujgcych pracy i pozostajgcych bez zatrudnienia — konkurs;

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu, oswiadczam, ze:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia w petnym rzeczowym zakresie, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamodwienia za cene:

llos¢ | Cena jednostkowa | Wartos¢ ogétem

Lp. Rodzaj ustugi jom.
£ ! g J max (PLN brutto) (PLN brutto)
Ustuga szkolenia z zakresu ,,Pracownik
administracyjno — biurowy z obstuga
1. komputera” wraz z egzaminem osoba | 12

zewnetrznym potwierdzajgcym nabyte
kwalifikacje

Wartos$¢ zamdwienia (PLN brutto)

Koszt osobogodziny (PLN brutto)

2. Catkowita wartos$¢ brutto podana w niniejszym formularzu zawiera wszystkie koszty wykonania zamowienia,
jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

3. Proponowane miejsce realizacji SZKOIENI.....cuieieieeriee it ettt sttt s se et e st s es s e eee (adres)

4. Oferuje mozliwos$¢ rozpoczecia ustugi w nastepujgcym terminie:

Deklarowany termin na rozpoczecie szkolenia od
Rodzaj ustugi momentu otrzymania listy oséb skierowanych na
szkolenie?

Szkolenie ,,Pracownik administracyjno — biurowy z
obstugg komputera” wraz z egzaminem | dni
zewnetrznym potwierdzajgcym nabyte kwalifikacje

1 Termin ma zosta¢ podany w dniach roboczych.

— CONSULTING 12|Strona

Grupa 22CARGO



5.

10.

Fundusze

! Rzeczpospolita = H Unia Europejska [
EUI’ODE]SKIe - POlSk: ¢ // S l a S kl e L] Europejski Fundusz SF;D{Jeczny B .

Program Regionalny

Zobowigzuje sie do pozostawania w_okresie realizacji przedmiotu zamdéwienia w _petnej dyspozycyjnosci
Zamawiajacego rozumiane jako:

e Realizacja przedmiotu zamowienia w miejscu i czasie Scisle okreslonym przez Zamawiajgcego,
w oparciu o przedstawiany na biezgco przez Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany
w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb uczestnikéw projektu;

e Akceptacja prowadzenia zaje¢ we wskazanych przez Zamawiajgcego terminach. Doktadny termin
realizacja przedmiotu zamdwienia uzgadniany bedzie po ustaleniu termindéw dogodnych dla
Uczestnikow biorgcych udziat w projekcie. Ze wzgledu na fakt, iz tematyka szkolenia zostata wybrana na
podstawie wyniku Indywidualnego Planu Dziatania dla zrekrutowanych uczestnikow projektu gotowych
do natychmiastowego rozpoczecia szkolenia, a takze majgc na uwadze duzg intensywnos¢ pozostatych
wspar¢ realizowanych w ramach projektu, Wykonawca moze zosta¢ powiadomiony o koniecznosci
zorganizowania szkolenia do 2 dni przed terminem rozpoczecia ustugi.

e Prawidtowa i efektywna realizacja powierzonych zadan w okresie trwania umowy.

Zapoznatem/am sie z zapytaniem ofertowym oraz wszystkimi jego zatacznikami i nie wnosze do jego tresci
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte.

W przypadku udzielenia zamdwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego oraz na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Jezeli w okresie zwigzania ofertg nastgpig jakiekolwiek znaczgce zmiany sytuacji przedstawionej w dokumentach
zatgczonych do niniejszej oferty, niezwtocznie poinformuje o nich Zamawiajacego.

Przyjmuje do wiadomosci, iz jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach od ........ do..... , stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisdw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie
udostepnione?.

Dane osoby do kontaktu ws. niniejszej oferty:

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

2 skresli¢, jesli nie dotyczy
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/LesnaKraina/18

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH I/LUB OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POUPISANY/@ ouveereieierie ettt et e e e st e e et e e teeeebee e sabeeetbeestaeeaseeessseebeeebaeeabeeessseensssesseesabeeens sbaenarensn
Uprawniony/a do reprezentowania:
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oswiadczam, ze nie jestem powigzany kapitatowo i/lub osobowo z Zamawiajgcym tj. tETOWSKI CONSULTING
Szkolenia, Doradztwo, Rozwdj Mateusz tetowski z siedzibg w Jaworznie, u. Zdrojowa 30A, w szczegdlnosci poprzez:
— uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej;
— posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;
— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
— pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/LesnaKraina/18

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

J NIZEJ POUPISANY/@ vttt ettt sttt ettt et e st et e st e bt s st e st e st et ensesa et e sbeeaeent et esbesaeeneen sheeneententens

Uprawniony/a do reprezentowania:
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oswiadczam, ze ww. firma, ktdrg reprezentuje spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

1.

Posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy

wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, co potwierdza zatgczona do oferty kserokopia wpisu do

Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Dysponuje minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia posiadajgcymi nastepujgce kwalifikacje

oraz doswiadczenie, wskazanymi w zatgczniku nr 4 do Zapytania Ofertowego:

wyksztatcenie w kierunku zgodnym z tematyka szkolenia (ukoriczone studia wyzsze / studia
podyplomowe/ szkolenia/ nabyte uprawnienia egzaminatora) potwierdzajgce kwalifikacje w kierunku
zgodnym z tematyka szkolenia,

minimum 2-letnie doswiadczenie w ciggu ostatnich 5 lat w prowadzeniu zajeé¢/szkolerr z zakresu
zgodnego z tematyka szkolenia, w tym co najmniej 150 godzin doswiadczenia w realizacji analogicznej
tematyki szkolenia w ciggu ostatnich 3 lat (tj. od 10.2015r.).

Posiada doswiadczenie w realizacji ustug szkolenia/kursu z administracyjno-biurowego oraz z zakresu obstugi

komputera dla oséb dorostych w wymiarze co najmniej 2 zrealizowanych szkoleri/kurséw dla co najmniej 10
0s6b kazde w okresie w ostatnich 2 lat (tj. od 10.2016r.).

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym, tj.:

Salami szkoleniowymi spetniajgcymi nastepujgce warunki techniczne:

spetnianie odpowiednich przepisdw bezpieczenstwa i higieny pracy, z zapleczem socjalnym
i sanitarnym dla uczestnikow szkolenia,

dostosowanie do potrzeb osdb niepetnosprawnych (tj. pozbawione barier architektonicznych) —
w przypadku organizacji szkolenia, w ktérym uczestniczyé bedg osoby niepetnosprawne,

w okresie zimowym zapewnienie ogrzewania,

mozliwos¢ oznakowania miejsca przeprowadzenia szkolenia odpowiednig tabliczkg zawierajgca
informacje o wspaétfinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;

i wyposazonymi w nastepujacy sprzet:

miejsce siedzgce oraz tawka/stolik dla kazdego uczestnika szkolenia,

komputery z legalnym oprogramowaniem MS Office, niezbednym do prowadzenia szkolenia (kazdy
uczestnik szkolenia powinien mieé¢ zapewnione indywidualne stanowisko pracy) z dostepem do
Internetu,
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e flipchart lub tablica.

Jednoczesnie uzyte do realizacji zamdwienia materiaty, sprzet i srodki techniczne beda posiadaty aprobaty
techniczne dopuszczajgce do stosowania.

Nie znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci co do mozliwosci
prawidtowego wykonania zamdwienia, nie wszczeto wobec nich postepowania upadfosciowego, ani nie

ogtoszono upadtosci; nie zalegajg z optacaniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/LesnaKraina/18

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowosc i data/

WYKAZ 0SOB, KTORYMI DYSPONUJE WYKONAWCA | KTORE BEDA UCZESTNICZYC

W REALIZACJI ZAMOWIENIA
(spetniajacych wymagania okreslone w pkt X ppkt 1b zapytania ofertowego)

. Doswiadczenie w Liczba godzin zrealizowanego
L. . Wyksztatcenie, . . ; . .
Imie i nazwisko kwalifikaci prowadzeniu zajeé/szkolen | kurséw/ szkolen zgodnych z
walifikacje
Lp. | osoby przewidzianej . ! z zakresu zgodnego z tematyka szkolenia w ciggu
L i w kierunku zgodnym . . .
do realizacji ustugi . tematyka szkolenia ostatnich 3 lat (tj. od
z tematyka szkolenia . .
w ciggu ostatnich 5 lat 10.2015r.)
1.
2.
3.

Do oferty nalezy zatgczy¢:

1) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kwalifikacje i doswiadczenie wszystkich oséb wskazanych w powyiszym wykazie (np. kserokopia
Swiadectwa, dyplomy, certyfikaty, referencje, itp.)

2) oswiadczeniem o wspdtpracy wszystkich osob wskazanych w ww. wykazie z Wykonawca na dzien
sktadania oferty — oswiadczenie musi by¢ podpisane przez obydwie strony.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego nr 4/Z0/LesnaKraina/18

/Imie i nazwisko lub Nazwa i adres Wykonawcy/ /miejscowos¢ i data/

WYKAZ ZREALIZOWANYCH UStUG POTWIERDZAJACYCH DOSWIADCZENIE WYKONAWCY

w realizacji ustug szkolern/kurséw z zakresu administracyjno-biurowego oraz z zakresu obstugi komputera
dla oséb dorostych w okresie ostatnich 2 lat (tj. od 10.2016r.)
(spetniajgcych wymagania okreslone w pkt X ppkt 1b zapytania ofertowego)

Podmiot, dla ktorego Termin realizacji Liczba oséb

Lp. Rodzaj ustugi . .
zrealizowano ustuge ustugi przeszkolonych

PODSUMOWANIA DOSWIADCZENIA:

taczna ilosé oséb objetych ustugg szkoleri/kurséw z zakresu administracyjno-
biurowego oraz z zakresu obstugi komputera dla oséb dorostych:

Do oferty nalezy zatgczy¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie referencji i/lub innych réwnowaznych
dokumentéw, potwierdzajgcych ilosé uczestnikow szkoler/kursdw oraz ich jakos$¢ dla wszystkich szkolern/kursow,
ktore zostaty wskazane w niniejszym wykazie.

(Podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)

Grupa 22CARGO

& tE |

CONSULTING  1g[strona




